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工薪及公积金业务

一、工薪所得如何计算个人所得税

（一）计税方式：累计预扣预缴法，次年汇算清

缴。2019 年 1 月起开始实施新个人所得税法，居民

年度取得的综合所得（工薪、劳务、稿酬和特许权使

用费)按年度合并计征扣税，采用累计预扣预缴法。

（二）计算公式：

当月应纳税额=累计预扣预缴应纳税所得额×适

用税率- 速算扣除数-已累计缴纳税额=(累计收入-累计

减除费用-累 计专项扣除-累计专项附加扣除-其他扣

除) ×适应税率-速算扣除数-已累计缴纳税额。

级数 累计预扣应纳税所得额 预扣率（ ） 速算扣除数

1 x≤36000 3 0

2 36000<x≤144000 10 2520

3 144000<x≤300000 20 16920

4 300000<x≤420000 25 31920

5 420000<x≤660000 30 52920

6 660000<x≤960000 35 85920

7 x≥960000 45 181920

个人所得税预扣率表一
单位：元
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例如：某老师每月扣除“五险一金”后取得工资薪金收入为 12000 元，每月可以抵扣子女教育 1000 元。在不考虑

其他因素影响的情况下，当年 1 月至 7 月需要预缴的个人所得税计算如下：

1 月扣税：（12000-5000-1000）×3% =180

1 月实发： 12000-180=11820

2 月扣税：（12000×2-5000×2-1000×2）×3% -180（1 月扣税）=180

2 月实发： 12000-180=11820

3 月扣税：（12000×3-5000×3-1000×3）×3% -180（1 月扣税）-180（2 月扣税）=180

3 月实发： 12000-180=11820

……

7 月扣税：（12000×7-5000×7-1000×7）×10% -2520-180

（1 月扣税）-180（2 月扣税）-180（3 月扣税）-180（4 月扣税）-180（5 月扣税）-180（6 月扣税）=600 （跳档）

7 月实发： 12000-600=11400
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（一）校内人员其他工薪收入包括：值班费、劳务费、

评审费、监考费、班主任费、讲座酬金、教学科研奖励及部

门其他津补贴等。

（二）发放流程

由人事处、各二级学院等相关职能部门在学校官网→数

字校园→财务综合服务→网上申报系统→校内人员其他工薪

收入申报中录入提交，财务处审核发放。

（三）发放失败的处理

校内人员其他工薪发放失败，由职能部门经办人持正确

的二次发放表前往财务处资金结算科进行办理。

（四）其他工薪收入如何计算个人所得税

1.计税方式：按月预扣预缴，次年汇算清缴。

2.预扣应纳税所得额=每月收入-减除费用收入

（1）收入≤4000 元，减除费用为 800 元；

（2）收入＞4000 元，减除费用为收入的 20%。

例1：王某当月取得劳务报酬为 900 元，当月需

要预缴的个人所得税计算如下：

当月扣税：（900-800）×20%=20 当月实发：

900-20=880

例2：王某当月取得劳务报酬为 15000 元，当月

需要预缴的个人所得税计算如下：

当月扣税：（15000-15000×20）×20%=2400 当

月实发：15000-2400=12600

二、校内人员其他工薪收入

居民个人劳务报酬所得个人所得税预扣率表二

级数 预扣预缴应纳税所得额 预扣率（） 速算扣除数

1 x≤20000 20 0

2 20000<x≤50000 30 2000

3 x≥50000 40 7000

单位：元
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三、专项附加扣除如何享受

（一）专项附加扣除项目

3、大病医疗。为基本医保相关医

药费除去医保报销后发生的支出 ，个

人负担（医保目录范围内的自付部分）

累计超过15000元的部分，每年在80000

元限额内据实扣除。医药费用支出可以

选择由本人或者其配偶扣除；未成年子

女发生的医药费用支出可以选择由其父

母一方扣除。

2、继续教育。学历（学位）继续

教育，为在中国境内接受学历（学位）

继续教育入学的当月至学历（学位）继

续教育结束的当月，同一学历（学位）

继续教育的扣除期限最长不得超过48个

月，由本人每月100元定额扣除，个人

接受本科（含）以下学历（学位）继续

教育，可以选择由其父母扣除。技能人

员职业资格继续教育、专业技术人员职

业资格继续教育，为取得相关证书的当

年，由本人一次性扣除3600元。

1、子女教育。学前教育阶段，为

子女年满3周岁当月至小学入学前一月。

学历教育阶段，为子女接受全日制学历

教育入学的当月至全日制学历教育结束

的当月。按每个子女每月1000元定额扣

除。可由父母（法定监护人）各扣除

50%，也可选择一方全额扣除。
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6、赡养老人。为被赡养人年满60

周岁的当月至赡养义务终止的年末。被

赡养人是指年满60周岁（含）的父母，

以及子女均已去世的年满60周岁的祖父

母、外祖父母。赡养人为独生子女的，

2000元/月定额扣除，赡养人为非独生

子女的，每人每月不超过1000元，进行

分摊扣除。分摊方式有三种，由被赡养

人指定分摊比例；赡养人平均分摊；赡

养人自行约定分摊比例。

5、住房租金。为纳税人在主要工

作城市没有自有住房而发生的住房租金

支出。直辖市、省会（首府）城市、计

划单列市以及国务院确定城市，每月扣

除标准1500元 /月。市辖区户籍人口

>100万，每月扣除标准1100元，市辖区

户籍人口≤100万，每月扣除标准800元。

夫妻双方主要工作城市相同：只能由一

方（即承租人）扣除。夫妻双方主要工

作城市不同，且各自在其主要工作城市

都没有住房的，分别扣除。

4、住房贷款利息。纳税人本人或

其配偶单独或共同使用商业银行或住房

公积金个人住房贷款为本人或其配偶购

买中国境内住房，发生的首套住房贷款

利息支出，扣除期限最长不得超过240

个月，扣除标准是1000元/月。经夫妻

双方约定，可以选择由其中一方扣除，

需要注意的是夫妻双方婚前分别购买住

房发生的首套住房贷款利息，婚后可选

择其中一套房，由购买方按扣除标准的

100%扣除，或对各自购买住房分别按

扣除标准的50%扣除，具体扣除方式在

一个纳税年度内不能变更。
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7、3岁以下婴幼儿照护。为婴

幼儿出生的当月至年满3周岁的前一

个月。每月每孩按1000元的定额扣

除。父母（监护人）可以选择由其

中一方按扣除标准的100%扣除，也

可以选择由双方分别按扣除标准的

50%扣除。
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（二）专项附加扣除如何填报

手机端下载并登录“个人所得税APP”→首页点击“我要办税”→点击专项附加扣除填报→根据自身情况选择符合条件的

专项扣除照提示逐步填写信息进行填报。

（三）专项附加扣除申报方式

1.按月申报：选择“扣缴义务人申报”；

2.年度内未申报，次年汇算清缴时填写符合的扣除项并选择“综合所得年度自行申报”。

3. 代扣扣缴义务人请选择“兰州财经大学”。
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四、汇算清缴

（一）什么是汇算清缴

汇算清缴是将上一年度个人实际取得的综合所得收入（工薪、劳务、稿酬和特许权使用费)合并后按年计算最终应缴纳

的税款，减去上年度已预缴的税款，计算应退或应补的税额，并向税务机关申报办理退税或补税。

（二）汇算清缴时间

每个纳税年度终了后，纳税人于次年3月到6月通过手机客户端“个人所得税APP”自行汇算清缴。
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五、公积金

（一）公积金查询方式

方法一：搜索“全国住房公积金”微信小程序，注册后登录认证即可查询。

方法二：关注“甘肃省住房资金管理中心”微信公众号→业务办理→个人网厅→完成注册并登录即可查询。

（二）公积金提取方式

根据“甘肃省住房资金管理中心”微信公众号相关业务操作指南准备个人提取材料，选择就近大厅现场办理提取即可，

财务处无需出具任何相关证明。

（三）公积金大厅办理信息

1.受理大厅地址：

（1）城关业务受理大厅地址：兰州市城关区静宁路309号建设大厦一楼。

（2）东岗业务受理大厅地址：兰州市城关区麦积山路5号，会宁路十字向西两百米，长城山海苑五号楼一层。

2.服务时间：上午9:00—12:00，下午1:00—5:00；

3.咨询电话：12329。

六、收入证明如何开具

学校人事处统一办理。



谢谢观看！


